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Solution (public)
Elk team bevat kanalen. Elk kanaal is opgebouwd rond een onderwerp zoals
teamactiviteiten, een afdelingsnaam, ... In een kanaal vinden vergaderingen en
gesprekken plaats en er kan worden samengewerkt aan bestanden. Elk kanaal
bevat ook tabbladen (bijv. Berichten, Gedeeld, ...).
Handleidingen
Alle documentatie over standaardkanalen, privé-kanalen en gedeelde kanalen in
Microsoft Teams is te vinden op [1]Eerste dingen die u moet weten over kanalen
in Microsoft Teams (Microsoft).
Enkele tips voor beheerders van een Microsoft Teams team
Voeg waar mogelijk een kanaal toe in plaats van een nieuw Team aan te maken.
Om een kanaal toe te voegen, klik je naast de teamnaam op de drie puntjes
(...) en dan op "Kanaal toevoegen".Hou het aantal kanalen beperkt. Denk dus
goed na over:wanneer/waarvoor een kanaal nodig is, want kanalen dienen vooral
om discussies te concentreren/ordenen.je kanaalnamen, want kanaalnamen
hernoemen is een slecht idee want de naamgeving op de achterliggende
SharePoint Online site wijzigt niet mee en mag daar niet manueel aangepast
worden. Kanaalnamen worden ook automatisch alfabetisch gesorteerd, al kan je
(eventueel) via cijfers in de naamgeving de volgorde bepalen.

Teams kunnen [2]standaardkanalen, privékanalen en gedeelde kanalen bevatten,
maar de rechten om gedeelde kanalen aan te maken worden pas toegekend na
overleg met ICT.Voeg enkele tabs toe aan je kanalen om belangrijke informatie
snel toegankelijk te maken.Wijzig indien nodig de [3]moderatorrollen en
-instellingen van een kanaal in Microsoft Teams.Als een kanaal niet meer
relevant is of niet meer gebruikt wordt, kan je het kanaal archiveren of het
(in laatste instantie) verwijderen.Alle kanalen kunnen worden verwijderd
behalve het kanaal Algemeen.Als je een kanaal verwijdert, dan raak je de
chats/gespreksgeschiedenis van het kanaal kwijt. De map van het kanaal blijft
wel bestaan in de documentenbibliotheek van onderliggende SharePoint site en
ook OneNote secties gekoppeld aan het kanaal blijven bestaan op de
SharePoint-site van je team.

Enkele algemene tips
[4]Gebruik @mentions om iemands aandacht te trekken in Microsoft Teams
(Microsoft)Je kunt instellen welke (soort) meldingen je ontvangt over
activiteiten in een kanaal. Klik op de drie puntjes naast de kanaalnaam en
selecteer [5]Kanaalmeldingen....

[1] https://support.microsoft.com/nl-nl/office/eerste-dingen-die-u-moet-weten-over-kanalen-in-microsoft-teams-8e7b8f6f-0f0d-41c2-9883-3dc0bd5d4cda
[2] https://ugentbe.sharepoint.com/sites/M365Kennisplatform/SitePages/NieuwTeamvsKanaal.aspx
[3] https://support.microsoft.com/nl-nl/office/moderatorrollen-en-instellingen-wijzigen-in-een-kanaal-in-microsoft-teams-6ac54758-3440-4f6a-9bd5-cebf97cb7ea6
[4] https://support.microsoft.com/nl-nl/office/gebruik-mentions-om-iemands-aandacht-te-trekken-in-microsoft-teams-eb4f059d-320e-454e-b111-03361d4d6855
[5] https://support.microsoft.com/nl-nl/office/kanaalberichten-inhalen-in-microsoft-teams-56cae2de-69c0-445e-ae7f-7d8f5d205857
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